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Concetti base

COMPETENZA

Il bilancio & di competenza

RESIDUI ATTIVI e
RESIDUI PASSIVI

Coincide con I’'anno solare

NON Coincide con I’Anno Scol.co

ENTRATE

Secondo la provenienza
delle risorse accertate

ENTRATE spettanti per I'E.F.
SPESE impegnate con le risorse
disponibili per I'E.F.

ENTRATE non ancora riscosse del/i
precedenti E.F.
SPESE non ancora pagate del /i

precedenti E.F.
Che rapporto c'& ? - Rispondere con

Piano dei conti
SPESE

Secondo la tipologia
della spesa impegnata

una sola parola

Piano delle

DESTINAZIONI

Secondo la destinazione
delle risorse disponibili
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1 bilancio, 2 gestioni RAsE: R

scudiadi. ENTRATE GESTIONE di COMPETENZA SPESE
oo, dellEF. dell'E.F.

Istituzione

ENTRATE SPESE
Accertate, ma Impegnate, ma
f non incassate non pagate \
nel nuovo Esercizio Finanziario
\ RESIDUI RESIDUI /

ATIV GESTIONE de RESIDD PASSIV
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ENTRATE (classificate per provenienza) PIANO dei CONTI

®
02 - Finanziamenti dall’'Unione Europea . -

03 - Finanziamenti dallo Stato Le entrate sono articolate su 3 livelli': I n n
04 - Finanziamenti dalla Regione > 1" Ivell: Aggregato 2 IJ IJV/@IJ IJ IJ
05 - Finanziamenti da EELL e alire istituzioni pubbliche % £ N0, Youe = 4
06 — Contributi da Privati » 3° livello: Sottovoce e@ventuale

- - - - 656‘
07 — Proventi da Gestioni economiche SR ST Uk o
08 — Rimborsi e Restituzione somme BN N
09 — Alienazione di beni materiali FINALIZZAZIONI

10 — Alienazione di beni immateriali g

11 - Sponsor e utilizzo locali
12 — Alire entrate Le somme possono essere
13 — Mutui autonomamente allocate

s Ly Le somme devono rispettare | -

il vincolo di destinazione
del finanziamento
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SPESE (classificate per tipologia) PIANO dei CONTI

01 - Spese di Personale
02 - Acquisto di Beni di consumo “
03 - Acquisto di servizi ed utilizzo di beni di terzi R o
04 - Acquisto di Beni di investimento
gg & I‘:::Lizfeezetosse » 1°livello: Tipo g) IJ i]v/@IJ IJ i]
07 - Oneri straordinari e da contenzioso > 2 livello: Comto -2 ~

08 — Oneri finanziari » 3°livello: Sottoconto

09 — Rimborsi e poste correttive i e =

Le spese sono articolate su 3 livelli™:

00 — Disavanzo di Gmminisirazione presunto
101 - Disponibilita finanziaria da programmare DISAVANZO Di

. AMMINISTRAZIONE
(Differenza fra Enfrate e Spese) Il Consiglio diistituto dovra

lllustrare i criteri adottati per
assorbire il disavanzo previsio | /
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IRASE

Piano delle DESTINAZIONI

SFPESE (classificate per destinazione)

AO01 - Funzionamento e decoro

A02 - Funzionamento Amminisirativo ATTIVITA’
& A03-Didatlica Spese di carattere generale
& A04 - Alternanza Scuola Lavoro [*] per il funzionamento
¥ A05 - Visite, Viaggi, Programmi di studio all'estero di tutte le ISS

A06 - Affivita di Orientamento

 PO1 - Ambito Scientifico, Tecnico e Professionale
& | P02 - Ambito Umanistico e Sociale PROGETTI
& 1 P03 - Certificazione e Corsi professionali Spese specifiche connesse
& P04 - Formazione/Aggiornamento del Personale al P.T.O.F. della singola scuola
| PO5 - Gare e concorsi
GO01 - Azienda agraria
& | G02 - Azienda speciale
é}‘° GO03 - Attivita per conto terzi PCTO
O G04 - Aftivita conviftuale [*] Ridenominata dalla Legge

145/2018 (Legge di stabilitd 2019) in

- - Th wpercorsi per le competenze
Meod. A -Med. B - Mod. D (ufilizzo A.A.) frasversali e per I'orienfamenton

e basic basic basic basic
® l ol ol @
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Piano delle destinazioni
Progetti e sottoprogetti

L32]] locONTO

E Per quanto riguarda, ad esempio, la classificazione dei Progetti, si passa da 2 livelli di classificazione, a 3 livelli di
@ classificazione: Progetti
N DI 129/2018 ——
0 Versione precedente Attuale versione e
L P | [|Progeni i el "%
o P01 |Educazione alla salute :;1? :rﬂ-y\-r'r: Tn .1.m:T1-n "ﬁ:'m.nrfhr.ﬂ_ ‘rnrmrlnlnliﬁrn'lnumnﬂln
~ 70 [ permentzons i s g one s e ok T
| P03 |Biblioteca scolastica dlistituto P03 Presgetts par "LartiReation & tors prafestionall
O P04 |Formazione al personale POu F:ogﬁper "Formaziene / aggiornamento personale”
PO5 | Gite e viaggi distrurione PO5 Progetti per "Gare e concorsi”
—
@) Nel modello B, in fase di programmazione, ogni scuola dovra inserire:
O = Il nome dello specifico progetto (es. Inclusione sociale e lotta al disagio 2019 — fondi PON SOttOprogett’
O FSE)
® » le entrate che saranno utilizzate per il Progetto
I: ~ le spese che si prevedono di sostenere
L
8 Ciascuna Scuola pofra definire e descrivere i singoli progetti/attivita come preferisce, ma dovra classificarli in funzione delle
o opzioni disponibili; & infatti concesso alle scuole di inserire un terzo livello di classificazione. Non vi sono, pertanto,
i cambiamenti rispetto ai precedenti schemi in relazione alla descrizione dei singoli progetti/attivita, ma esclusivamente rispetto alla

classificazione degli stessi.
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L Tipologia di Categoria di Descrizione
% destinazione destinazione
E Funzionamento Spese destinate al funzionamento generale della Scuola. In particolare, rientrano in tale aggregato le spese comuni
- generale e decoro non direttamente imputabili alle altre destinazioni di spesa, nonché quelle destinate alla riqualificazione, manutenzione
L della Scuola e decoro degli edifici scolastici.
0
N
I Funzionamento Spese destinate ad assicurare il corretto funzionamento amministrativo generale della segreteria scolastica. In
@) amministrativo particolare, rientrano in tale aggregato tutte le spese funzionali al corretio svolgimento degli adempimenti che le
— segreterie scolastiche devono porre in essere (es. acquisto di beni di consumo utilizzati dal personale ATA).
=
(@) Spese destinate ad assicurare il corretto funzionamento didattico generale dell'lstituzione scolastica. In particolare,
® Didattica rientrano in tale aggregato tutte le spese necessarie o connesse allo svolgimento delle attivita didattiche svolte
— allinterno delle singole classi o laboratori, e finalizzate alla realizzazione della mission delle Istituzioni scolastiche (es.
®) pubblicazioni, giornali e nviste acquistati per l'attivita didattica, ecc.). FESR
E Afternzgizricunla- Spese destinate allo svolgimento delle attivita connesse all'alternanza Scuola-Lavoro. FSE
0] PCTO
8 pmﬁf:;ﬁ‘:gi:dfo Spese destinate allo svolgimento delle attivita relative a visite guidate, viaggi di istruzione e programmi di studio
o all'estero all'estero.
-

Attivita di
orientamento

Spese destinate ad attivita di accoglienza e orientamento in ingresso e onentamento in uscita.
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ILPROGETTO IO CONTO -2

Piano delle destinazioni [ 10CONTO 23

Tipologia di

destinazione

Categoria di
destinazione

Descrizione

Progetti

Pragn ambito
"Scientifico, tecnico
e professionale”

Pragn ambito
"Umanistico e
sociale”

ng@aer
"Certificazioni e
corsi professionali”

Prog er
"FormaZione /
aggiornamento del
personale”

Spese destinate all'attivazione di progettualita in ambito scientifico, tecnico e professionale. Rientrano in tale
aggregato spese per progetti correlati a tematiche quali: design e progettazione architettonica (es. workshop di
design); discipline sanitarie (es. legislazione sanitaria); enogastronomia e cultura dell'alimentazione (es. laboratori di
cucina); IT e telecomunicazioni (es. alfabetizzazione informatica); meccanica, elettronica, impiantistica, energia (es.
sistemi elettrici ed elettronici); scienze matematiche (es. algebra, analisi); scienze naturali ambiente e terrtorio
astronomia (es. studio degli ecosistemi); trasformazione, produzione, distribuzione e marketing (es. tecniche di
distribuzione, tecniche di marketing); trasporti e logistica (es. logica, struttura e costruzione dei mezzi di trasporto);
turismo e servizi commerciali (es. geografia tunstica, legislazione tunstica). §

Spese destinate all'attivazione di progettualita in ambito umanistico e sociale. Rientrano in tale aggregato spese per
progetti correlati a tematiche quali: arte, musica, spefttacolo, cultura (es. storia della musica); benessere, salute e
sicurezza (es. corsi di primo soccorso); cittadinanza e legalita (es. educazione civica); discipline e arti motorie (es.
alfabetizzazione motoria); giochi e attivita ludiche per la crescita (es. giochi e attivita di gruppo per lo sviluppo
intellettivo e psicofisico); integrazione, inclusione, panta, solidarieta (es. alfabetizzazione alunmi stranien); libn, scrittura
e linguaggio (es. critica letterana); lingue e multiculturalismo (es. corsi di lingua e culture straniere); scienze umane e
sociali (es. pedagogia); storia e memoria (es. organizzazione di giornate della memoria). FSE

Spese destinate all'attivazione di progettualitd volte all'acquisizione di certificazioni o attestati. Rientrano in tale
aggregato spese per percorsi di studio e corsi professionalizzanti nelle diverse discipline che prevedono il rilascio di
certificazioni / attestati (es. certificazione linguistica, certificazione sportiva, certificazione ECDL, ecc.).

Spese destinate all'attivazione di progeftualita relative a corsi di formazione e / o aggiornamento a beneficio del
personale scolastico. Rientrano in tale aggregato spese per corsi funzionali alla formazione o aggiornamento del
personale con rifenmento ad ogni tematica (es. corsi di lingua, formazione dei neo assunti, aggiornamento
tecnologico, ecc.).
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L Tipologia di Categoria di Descrizione
% destinazione destinazione
~N
0O : P "G Spese destinate all'attivazione di progettualita relative alla partecipazione a gare e concorsi. Rientrano in tale
L Progetti reg ©F 2ar€ € aggregato spese per la partecipazione a competizioni nelle diverse discipline (es. olimpiadi di grammatica, olimpiadi di
Sheorsi” ggregato spese per la partecip P pline { P g , olimp
DN inglese, olimpiadi di matematica, ecc.).
I
. . ese destinate alle attivita didattiche legate all'azienda agraria. In particolare rientrano in tale aggregato le spese
E Azienda aararia Sp destinate alle attivita didattiche legate all da ag In particol t tale aggregato le sp
O g relative all'utilizzazione delle superfici e delle risorse umane e strumentali dell'azienda agraria per attivita didattiche.
Q
— Gestioni
@) economiche Azienda speciale Spese destinate alle attivita didattiche legate all'azienda speciale. In particolare rientrano in tale aggregato le spese
I: separate P relative all'utilizzazione delle superfici e delle nsorse umane e strumentali dell'azienda speciale per attivita didattiche.
L
O
O Attivita per conto . : e s .
oc terzi Spese relative allo svolgimento di attivita per conto terzi.
(a
—

Attivita convittuale  Spese relative allo svolgimento di attivita convittuale.




\\ FEDERAZIONE .
(uu SCUOLA RUA ‘

CAMPANIA

VINVAWNVYD

Programma annuale

Modulistica TERMINE: 30 Novembre <z
RELAZIONE (proposta dalla Giunta Esecutiva) DS - DSGA
Mod. A (Programma Annuale) DS - DSGA
Mod. B (Scheda illustrativa finanziaria) DSGA
AUTO Mod. C (Situazione amministrativa presunta) DS - DSGA
AUTO  Mod. D (Utiizzo dell’Avanzo di amm. presunto) DSGA
AUTO Mod. E (Riepilogo per tipologia di spesa) DSGA
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Modifiche al Programma
Annuale

M O d ific h e O I PA La fase di modifica consiste

Predisposizione da parte del DSGA nell'adeguamento delle risorse

finanziarie all'andamento della
Comunicazione & gestione.

accertamento

di NUOVE entrate

Entrate non
finalizzate

Entrate
finalizzate

s Decreto Dirigente
@- scolastico

b Delibera Consiglio
w d'Istituto

Modifica del P.A. Modifica del P.A.

con decreto del DS con delibera del Cdl

da comunicare al CdIl su proposta del DS



Storni di bilancio

Predisposizione da parte del DSGA

Storno

da fare

di fondi sempre

: . Aumentato
Storni Prelievi dal dal 5% al

da/a Z101 fra Attivita “tecnici” Fondo di riserva [IRLATEH
Q;I o e (allinterno di un’Attivita (Max 10% di un’Attivita del!o
Progetti/Gestioni o di un Progetto/Gestione) © Progetto/Gestione) Dotazione
ordinaria

DI 129/2018

Modifica della

Scheda finanziaria
Modifica Mod. B

Decreto del DS e
successiva

Modifica del P.A.

con delibera del CdI
Modifica Mod. A-B

(DSGA, rispettando [N Y“SUWLRIQ VS LE0L
le finalizzazioni) P ™OoUlinita Moa

non serve provvedimento
é compito del DSGA

Delibera Consiglio
d'Istituto

L 32 Delibera Consiglio
o d'lstituto

i
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Fasi della gestione
delle Entrate e delle Spese

DSe C .. C ..
psca Previsioni Previsioni psca

. Generati automaticamente dall’applicativo .
psea Accertamenti _ del bilancio nella fase dell’ordinazione - Im pegn | DSGA
Inseriti dal DSGA a fine esercizio finanziario ) i .
Liquidazione
Determinazione dell'esatto importo dovuto [;Sf:

e del soggetto creditore + ritenute/IVA

DSGA REVERSALI <4¢=sssssm  Ordinazioni memsmmsn)  MANDAT| DSGA

e AA

Riscossioni Modificazione del Saldo Pagamenti
di cassa del ¢/c bancario
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Modulistica TERMINE: 15 Marzo s

RELAZIONE 9% - DSGA
AUTO Mod. H (Conto Consuntivo) DSGA
AUTO Mod. H/bis (Attuazione PA. al 31/12/....) DSGA
AUTO Mod. | (Rendiconto Progetto/Attivita/Gestione economica) DSGA
AUTO  Mod. J (Situazione amministrativa al 31/12/....) DSGA
AUTO Mod. K (Conto del patrimonio) DSGA
AUTO  Mod. L (Elenco Residui Attivi/Passivi) DSGA
AUTO Mod. M (Prospetto delle spese per il personale) DSGA

AUTO  Mod. N (Riepilogo per Aggregato Entrata / Tipologia spesa) DSGA
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